
Madrid, marzo 2011 
 
 

 
El Área de Formación On-Line del Instituto Madrileño de Estudios Documentales se complace en remitirle la 
información sobre el curso que nos ha solicitado, a la espera de que sea de su interés. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CCOONNTTEENNIIDDOO  DDEELL  CCUURRSSOO::  
- La catalogación en el proceso documental. 
- La normalización aplicada a la catalogación. 
- Descripción bibliográfica de monografías. 
- Áreas de descripción de publicaciones monográficas. 
- Puntos de acceso a la descripción bibliográfica (entidades, congresos, exposiciones, colecciones, 

autor único, autor múltiple y obras anónimas) 
 

OOBBJJEETTIIVVOOSS::  
- Iniciar al alumno en el análisis formal de los documentos impresos. 
- Dominar de forma manual la descripción bibliográfica de monografías conforme a las Reglas de 

Catalogación españolas. 
 

MMEETTOODDOOLLOOGGÍÍAA::  
- El curso está dividido en tres módulos.  
- Cada módulo está compuesto de un número determinado de apartados, con su correspondiente 

conjunto de ejercicios.  
- Para acceder a un nuevo apartado, el alumno debe superar el 100% de la teoría del apartado 

anterior, y realizar sus ejercicios correspondientes. 
- Los ejercicios, una vez realizados y remitidos al tutor, serán corregidos y validados. Hasta que no 

estén superados, no se tendrá acceso al apartado siguiente. 
- El alumno estará supervisado en todo momento por un tutor, al que podrá acudir mediante correo 

electrónico y/o formulario de comunicación del curso. 
- Finalizado el curso, el alumno recibirá un certificado de aprovechamiento. 
- Cada módulo tiene un intervalo válido de fechas para su realización. Se ha estimado necesario un 

número de dos horas diarias de trabajo para completarlo adecuadamente. La gran ventaja del 
curso on-line es que facilita al alumno la organización de su tiempo. 

- El tutor estará a disposición del alumno, de lunes a viernes. 
 

CATALOGACIÓN DE MONOGRAFÍAS 
Dirigido a Opositores y Profesionales 

 

C/ Príncipe de Vergara, 57-59 Esc. Dcha. Bajo C 

28006 Madrid 

MODULO 1. La catalogación en el proceso documental.  
Fecha de inicio del módulo:  28 de marzo de 2011 
Fecha de finalización:   8 de abril de 2011 

 

1. El análisis documental.  
2. El asiento bibliográfico. 
3. El catálogo, producto final de la catalogación. 
4. La normalización aplicada a la catalogación. 
5. El soporte físico de la catalogación.  
6. Organización de la descripción bibliográfica. 
7. Fuentes de información. 
8. Niveles de detalle en la descripción. 

 

Duración estimada: 16 horas 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

NOVENA EDICIÓN 
 

� Fecha de Inicio:  28 de marzo de 2011 
� Fecha de Finalización: 31 de mayo de 2011 
� Duración estimada:  80 horas. 
� Núm. Máximo de alumno:  20 ALUMNOS. 
� Información e Inscripción:  IMED C/ Príncipe de Vergara, 57-59 esc. Dcha. Bj C 

   28006 Madrid. Tfno. 91 562 23 04  –  Fax: 91 562 54 46  
   E-Mail: formacion@imed.es      Web: http://www.imed.es  

� Plazo de matrícula: Debido al límite de plazas, la inscripción se realizará por  
riguroso orden de matriculación.  
El período de matriculación finaliza diez días antes del  
comienzo del curso, o hasta completar el grupo. 

 

1ODULO 2. Áreas de descripción de publicaciones monográficas. 
Fecha de inicio del módulo:  11 de abril de 2011 
Fecha de finalización:   6 de mayo de 2011 

 

9. Área de título y mención de responsabilidad.  
10. Área de edición. 
11. Área de datos específicos de la clase de documento y área de publicación. 
12. Área de descripción física. 
13. Área de serie. 
14. Área de notas. 
15. Área del número normalizado y de las condiciones de adquisición. 
 

Duración estimada: 28 horas 
 
 

MODULO 3. Puntos de acceso a la descripción bibliográfica. 
Fecha de inicio del módulo:  9 de mayo de 2011 
Fecha de finalización:   31 de mayo de 2011 

 

16. Puntos de acceso a la descripción.  
17. Puntos de acceso bajo el nombre de un autor personal (autor único, autor múltiple y 

obras anónimas) 
Puntos de acceso bajo el nombre de entidades, congresos, exposiciones, colecciones. 
18. Encabezamientos bajo el título. 
19. El título uniforme. 
 

Duración estimada: 36 horas 


