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El Area de Formacién On-Line del Instituto Madrilefio de Estudios Documentales se complace en remitirle la
informacion sobre el curso que nos ha solicitado, a la espera de que sea de su interés.
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Dirigido a Opositores y Profesionales

CATALOGACION DE MONOGRAFIAS / g
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CONTENIDO DEL CURSO:

La catalogacion en el proceso documental.

La normalizacién aplicada a la catalogacion.

Descripcidn bibliografica de monografias.

Areas de descripcién de publicaciones monogréficas.

Puntos de acceso a la descripcion bibliografica (entidades, congresos, exposiciones, colecciones,
autor Unico, autor multiple y obras anénimas)

OBIJETIVOS:

Iniciar al alumno en el andlisis formal de los documentos impresos.
Dominar de forma manual la descripcién bibliografica de monografias conforme a las Reglas de
Catalogacion espaiiolas.

METODOLOGIA:

El curso esta dividido en tres mddulos.

Cada mddulo estd compuesto de un numero determinado de apartados, con su correspondiente
conjunto de ejercicios.

Para acceder a un nuevo apartado, el alumno debe superar el 100% de la teoria del apartado
anterior, y realizar sus ejercicios correspondientes.

Los ejercicios, una vez realizados y remitidos al tutor, serdn corregidos y validados. Hasta que no
estén superados, no se tendra acceso al apartado siguiente.

El alumno estara supervisado en todo momento por un tutor, al que podra acudir mediante correo
electronico y/o formulario de comunicacion del curso.

Finalizado el curso, el alumno recibira un certificado de aprovechamiento.

Cada mddulo tiene un intervalo vdlido de fechas para su realizacién. Se ha estimado necesario un
numero de dos horas diarias de trabajo para completarlo adecuadamente. La gran ventaja del
curso on-line es que facilita al alumno la organizacion de su tiempo.

El tutor estara a disposicién del alumno, de lunes a viernes.
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MODULO 1. La catalogacion en el proceso documental.

Fecha de inicio del médulo: 28 de marzo de 2011
Fecha de finalizacién: 8 de abril de 2011

El anadlisis documental.

El asiento bibliografico.

El catdlogo, producto final de la catalogacion.
La normalizacidn aplicada a la catalogacién.
El soporte fisico de la catalogacidn.
Organizacién de la descripcién bibliografica.
Fuentes de informacion.

Niveles de detalle en la descripcion.
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Duracidén estimada: 16 horas

C/ Principe de Vergara, 57-59 Esc. Dcha. Bajo C

28006 Madrid
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10DULO 2. Areas de descripcidn de publicaciones monograficas.
Fecha de inicio del médulo: 11 de abril de 2011
Fecha de finalizacién: 6 de mayo de 2011

9. Area de titulo y mencién de responsabilidad.

10. Area de edicién.

11. Area de datos especificos de la clase de documento y area de publicacién.
12. Area de descripcion fisica.

13. Area de serie.

14. Area de notas.

15. Area del nimero normalizado y de las condiciones de adquisicién.

Duracion estimada: 28 horas

MODULO 3. Puntos de acceso a la descripcidn bibliografica.
Fecha de inicio del mddulo: 9 de mayo de 2011
Fecha de finalizacién: 31 de mayo de 2011

16. Puntos de acceso a la descripcion.

17. Puntos de acceso bajo el nombre de un autor personal (autor Unico, autor multiple y
obras andnimas)

Puntos de acceso bajo el nombre de entidades, congresos, exposiciones, colecciones.

18. Encabezamientos bajo el titulo.

19. Eltitulo uniforme.

Duracion estimada: 36 horas

NOVENA EDICION

=  Fecha de Inicio: 28 de marzo de 2011
= Fechade Finalizacion: 31 de mayo de 2011
=  Duracion estimada: 80 horas.

=  Num. Maximo de alumno: 20 ALUMNOS.
= Informacion e Inscripcién: IMED C/ Principe de Vergara, 57-59 esc. Dcha. Bj C
28006 Madrid. Tfno. 91 562 23 04 — Fax: 91 562 54 46
E-Mail: formacion@imed.es  Web: http://www.imed.es
=  Plazo de matricula: Debido al limite de plazas, la inscripcion se realizara por
riguroso orden de matriculacién.
El periodo de matriculacién finaliza diez dias antes del
comienzo del curso, o hasta completar el grupo.
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